ZARZADZENIE NR I1/53/2014
WOJTA GMINY DOBRE
z dnia 09 maja 2014 r.

w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie

przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro w Gminie Dobre

Na podstawie art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013r. poz. 594, poz. 645 1 poz. 1318 oraz z 2014r. poz. 379) oraz art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885, poz. 938
1 poz. 1646 oraz z 2014r. poz. 379), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych warto§¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro w Gminie Dobre, w

brzmieniu okreslonym w zataczniku.

§ 2. Traci moc obowiazujaca zarzadzenie Nr 11/21/12 Wojta Gminy Dobre z dnia 16
stycznia 2012r. w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych warto§¢ nie

przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 14.000 euro w Urzedzie Gminy Dobre.

§ 3. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu
Gospodarczego 1 Infrastruktury Komunalnej, wykonujacy zadania z zakresu zamowien
publicznych, inwestycji 1 remontow.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Wojt
Stefan Spibida



Zalacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 11/53/2014
z dnia 09 maja 2014r.

Regulamin udzielenia zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro w Gminie Dobre.

§1
1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym Gminy Dobre i mie$ci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

2. Warto$¢ kazdorazowego zamowienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33 —
34 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

3. Ustalenie warto$ci zamoéwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 1 miesigc, a
w przypadku robot budowlanych nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia
wniosku, o ktorym mowa w § 2.

§2
1. Procedura udzielenia zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro rozpoczyna si¢ od ztozenia do
Wojta Gminy wniosku o udzielenie zamowienia, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1
do regulaminu.

2. Do zlozenia wniosku o udzielenie zaméwienia uprawnieni s3 pracownicy
merytoryczni na poszczegolnych stanowiskach.

§3
1. Ztozony wniosek zostaje zweryfikowany pod katem speinienia wymogdéw z § 1
niniejszego regulaminu, potwierdzony przez Skarbnika Gminy i zatwierdzony przez
Woéjta Gminy.

2. Jezeli ztozony wniosek spelnia wymogi formalne, zostaje skierowany do inspektora
wlasciwego ds. zamowien publicznych celem przeprowadzenia postgpowania
majgcego wytoni¢ wykonawce zamowienia.

3. Inspektor wiasciwy ds. zamowien publicznych przeprowadza rozeznanie rynku majace
na celu wyltonienie wykonawcy zamowienia, spetniajagcego mozliwie w najszerszym
stopniu wymagania opisane we wniosku o udzielenie zamdwienia, w szczegodlnosci
analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia.

4. Wymagania ustala si¢ biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastgpowac
w sposOb celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.

5. Zapytanie do wykonawcoéw 1 skladane przez nich oferty mogg by¢ kierowane
pisemnie, faksem lub mailem, a takze telefonicznie.

6. W przypadku kierowania zapytan i skladania ofert pisemnie, faksem lub mailem,
zalacza si¢ je do protokotu z przeprowadzonego zamowienia. Z rozmowy
telefonicznej sporzadza si¢ notatke stuzbowa.



7. Zapytanie nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech wykonawcow, chyba ze wykonanie
przedmiotu zamowienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

§4

1. Zamoéwien udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte.

2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans cen 1 innych kryteribw opisanych w zapytaniu czy
zaproszeniu do ztozenia oferty.

3. Inspektor wilasciwy ds. zamdwien publicznych sporzadza kazdorazowo protokét z
postepowania o udzielenie zamowienia. Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 2 do
regulaminu.

4. Protokol zamowienia wraz z zalacznikami przedstawia si¢ kierownikowi jednostki
celem zatwierdzenia 1 podpisania umowy z wybranym wykonawca.

§5
Postanowien regulaminu nie stosuje si¢ do udzielania zamowien o wartosci szacunkowe;j
nie przekraczajacej rownowartos$ci kwoty 14.000 euro

§6
Inspektor wlasciwy ds. zamowien publicznych prowadzi rejestr zaméwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro,
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do regulaminu.



Zatacznik nr 1

(wnioskodawca) miejscowo §¢, data

WNIOSEK
o udzielenie zamowienia
1. Przedmiot zamoOwienia:

[ ] Robota budowlana

[ ] Dostawa

3. Przedmiot zamowienia zostat zaplanowany w nastepujacej czesci planu finansowego
(jesli nie dotyczy wstawiamy kreske)

4. Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacje przedmiotu zaméwienia wynosi
(jesli nie dotyczy wstawiamy kreske)

(wnioskodawca)

Potwierdzam ujecie w planie finansowym ZATWIERDZAM

(podpis skarbnika) (podpis osoby zatwierdzajacej)



Zatacznik nr 2
PROTOKOL
zamowienia publicznego, ktérego wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30.000 euro

1. Przedmiot zamowienia:
[ ] Robota budowlana

[ ] Dostawa

[] Ustuga

B. zapytanie skierowano faksem, pisemnie, mailem, telefonicznie (wfasciwe podkreslic¢)
C. oferty otrzymano od:

3. Wybor oferty
Wybrano oferte:

(prowadzacy postgpowanie)

(kierownik jednostki)



Zatacznik nr 3

Rejestr zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych

rownowartosci kwoty 30.000 euro

Data
. Data , .
Numer Przedmiot . zakonczenia .
L.p A .. . | zawarcia . L. Cena Uwagi
zamowienia | zamowienia realizacji
umowy
umowy
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