ZARZADZENIE Nr 11/13/07
WOJTA GMINY DOBRE
z dnia 14 listopada 2007 rok

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazong w ziotych roOwnowartosci kwoty 14.000 euro
w Urzedzie Gminy Dobre

Na podstawie art. 44 ust. 1 i art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

8 1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro w Urzedzie Gminy Dobre

zgodnie z zatacznikiem do ninigszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ inspektorowi ds. zamowien
publicznych Romanowi Tomczakowi.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2008 r.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 11/13/07
Wéjta Gminy Dobre
z dnia 14 listopada 2007 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza
wyrazoneg w zlotych réwnowartosci kwoty 14000 eur o w Ur zedzie Gminy Dobre.

8 1. 1. Okreslenie przedmiotu zamdwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym Urzedu Gminy Dobre i miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

2. Wartos¢ kazdorazowego zamdwienia oblicza si¢ w oparciu z art. 32 ust. 1 oraz art. 33 —34
ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164 poz. 1163 ze zm.)

8§ 2. Procedura udzidania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 14000 euro rozpoczyna si¢ od ztozenia wniosku o udzielenie
zamoéwienia, ktdérego wzor stanowi zatacznik Nr 1.

§ 3. 1. Ztozony wniosek zostaje zweryfikowany pod katem spetniania wymogow z 8§ 1
niniejszego regulaminu przez Skarbnika Gminy i zatwierdzony przez Waojta Gminy.

2. Jezeli wniosek spetnia wymogi formalne, stanowisko ds. zamowien publicznych
przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu wytonienie wykonawcy zamdwienia,
spetnigjacego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania opisane we wniosku o udzielenie
zamOwienia, w szczegdlnosci analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie
przedmiotu zamowienia.

3. Wymagania ugtala si¢ biorac pod uwage, ze dokonywanie wydatkbw musi nastepowaé
W sposob celowy i oszczedny.

4. Zapytania do wykonawcdw i sktadane przez nich oferty moga by¢ kierowane pisemnie,
telefonicznie lub faksem.

5. W przypadku kierowania zapytan i sktadania ofert faksem, zatacza si¢ je do protokotu
zamoOwienia.

6. Zapytania nalezy kierowat, do co najmnigj trzech wykonawcow chyba, ze wykonanie
przedmiotu zamowienia oferuje mnigjsza liczba wykonawcow.

§4. 1. ZamOwien udziela si¢ Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte.

2. Za ofert¢ najkorzystnigjsza uwaza si¢ oferte¢ z najnizsza cena lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie
zamoOwienia.

3. Stanowisko ds. zamoOwien publicznych sporzadza kazdorazowo protokdt zamowienia
Wz6r protokotu stanowi zatacznik Nr 2.

4. Protokét zamoOwienia wraz z zatacznikami przedstawia si¢ Wojtowi Gminy celem
zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawca.

8 5. Po wyborze ngkorzystniejszel oferty, Wojt Gminy zawiera z wykonawca umowg
w sprawie zamowien publicznych.

§ 6. 1. Postanowien regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, ktérych wartosé nie przekracza
kwoty 1800 euro.

2. Kurs euro w stosunku do PLN przyjmuje si¢ w oparciu 0 ustawe Prawo zamoOwien
publicznych.

§ 7. Stanowisko ds. zaméwien publicznych prowadzi rejestr zamowien publicznych, ktérych
wartos¢ zamoOwienia jest wigksza niz 1800 euro i nie przekracza wyrazongl w ztotych
rownowartosci kwoty 14000 euro, wedtug wzoru stanowiacego zatacznik Nr 3.



Zatacznik nr 1

(wnioskodawca) migjscowos¢, data

WNIOSEK
0 udzielenie zamdéwienia

1. Przedmiot zaméwienia

|| robotabudowlana
|| Dostawa

[ ] Ustuga

L
2
......... i
Potwierdzam uje¢cie w planie finansowym ZATWIERDZAM

(podpis skarbnika) (podpi's osoby zatwierdzajacej)



Zatacznik nr 2
PROTOKOL
zamoOwienia publicznego, ktorego wartos¢ nie przekraczawyrazong w ztotych rownowartosci
kwoty 14.000 euro

1. Przedmiot zaméwienia:

[ ] robotabudowlana
|| Dostawa

[ ] Ustuga

B. zapytanie skierowano faksem, pisemnie, telefonicznie (W/asciwe podkreslic)
C. oferty otrzymano od:

3. Wybor oferty
Wybrano oferte:

ZATWIERDZAM
(prowadzacy postgpowanie)

(kierownik jednostki)



Rejestr zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazong w ztotych

Zatacznik nr 3

rownowartosci kwoty 14.000 euro

L.p.

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamowienia

Data
zawarcia

umowy

Data
zakohczenia
realizacji
umowy

Cena

Uwagi




